Kozelia

Formation ChatGPT Business

Découvrir toutes les fonctionnalités de ChatGPT Business

Durée 1/2 journée (3,5 heures)
Pour qui ? Utilisateurs débutants
Pré-requis : Aucun

Participants : 4-10 personnes

PROGRAMME DE LA FORMATION

Fondamentaux et Sécurité Business

Enjeux et Limites : Situer U'IA générative et comprendre ses atouts/risques pour l'entreprise.
Confidentialité : Paramétrer 'environnement pour garantir que les données soient sécurisées.
Ingénierie de Prompt : Structurer des instructions précises pour des résultats métiers immédiats.

Maitrise de l'interface et du Chat

Espace de travail partagé : Naviguer entre les chats personnels et l'espace équipe.

Recherche Web : Rechercher des informations en temps réel avec des sources citées.

Analyse de données avancée : Analyser des fichiers, générer des graphiques et interpréter des données.

Création et Usage des GPTs (Agents Personnalisés)

Découverte du GPT Store : Utiliser les agents créés par OpenAl et la communauté.
Créer son propre GPT : Configurer un agent sur-mesure pour un usage métier
Gouvernance : Publier et gérer les agents au sein de l'organisation.

Création visuelle

Génération d’'images : Créer des visuels, infographies et supports de communication.
Analyse de visuels : Soumettre des schémas ou captures d’écran pour analyse ou conversion.
Instructions personnalisées : Automatiser le respect de la charte et du ton de l'entreprise.

KOZELIA SAS au capital de 1000 € - RCS Evry 951 504 737 — TVA FR66951504737 — 6 rue d’Armaillé 75017 PARIS —05/01/2026



OBJECTIFS OPERATIONNELS

v Maitriser les fonctionnalités de ChatGPT Business

v' Utiliser les capacités de recherche et d'analyse du Chat et découvrir des cas d’usage
métiers associés.

v Concevoir et configurer des GPTs (agents personnalisés) pour automatiser des processus
spécifiques a l'entreprise.

v Exploiter les outils avancés (analyse de données, vision, génération d'images) pour
optimiser la productivité au quotidien.

Sessions en présentiel ou a distance

Méthodes mobilisées et modalités d’évaluation : 30% théorie, 50% pratique sur Uoutil, 20% échanges et
Q/R. Quizz a la fin de la session et évaluation des acquis tout au long de la session. Supports et
formation en francais. Cette formation ne permet pas la délivrance de certification.

Récapitulatif des fonctionnalités abordées, transmis apres la session.

Matériel requis : ordinateur équipé de ChatGPT/ChatGPT Business (connexion internet haut débit, micro,
caméra et hauts-parleurs si a distance). Salle dimensionnée au nombre de participants et équipée d’'un
dispositif d'affichage de grande taille (vidéoprojecteur, moniteur, télévision).

Présence : suivi avec signature d’une feuille de présence par ¥z journée. Une attestation de présence sera
remise a lissue de la formation.

Délai d’acces : environ 1 mois

Handicap : Nous mettons tout en ceuvre pour rendre nos sessions accessibles. Afin d’établir les modalités
d’adaptation nécessaires, merci de nous contacter en amont de l'inscription.
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\' 0159030296
B4 formation@kozelia.fr

www.kozelia.fr
Référent pédagogique et administratif : Corinne Gaudin
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